METODOLOGIA ORGANIZARII SI SUSTINERII
TEZEI DE DOCTORAT
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Metodologia organizarii §i sustinerii tezei de doctorat

I DISPOZITII GENERALE

Prezenta metodologie a fost elaborata in acord cu prevederile urmatoarelor acte
normative:

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotardrea Guvernului nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor
universitare de doctorat, cu modificarile si completdrile ulterioare;
Ordinul nr. 5229/2020 din 17 august 2020 pentru aprobarea
metodologiilor referitoare la acordarea atestatului de abilitare, acordarea
titlului de doctor, precum si la solutionarea sesizarilor cu privire la
nerespectarea standardelor de calitate sau de etici profesionald, inclusiv
cu privire la existenta plagiatului, in cadrul unei teze de doctorat;
Hotdararea nr. 134/2016 din 2 martie 2016 pentru modificarea si
completarea Codului studiilor universitare de doctorat, aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 681/2011;

Legea nr. 111/1995 privind Depozitul Legal de documente;

Ordonanta de Urgenta nr. 87/2018 din 27 septembrie 2018 privind
modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011.

Institutele de cercetare ale Academiei Romane abilitate sa organizezeze studii
universitare de doctorat sunt:

1. Institutul de Statistica Matematica si Matematica Aplicatda “Gheorghe
Mihoc-Caius Iacob”

Institutul de Matematica "Simion Stoilow"
Institutul Astronomic

Institutul de Chimie Fizica ,,Ilie Murgulescu”
Centrul de Chimie Organicd ”Costin D. Nenitescu"
Institutul de Geografie

Institutul de Geodinamica ”Sabba S. Stefanescu”
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8. Institutul de Biologie si Patologie Celulara "Nicolae Simionescu'
9. Institutul de Biochimie

10.Institutul de Biologie

11.Institutul de Virusologie “Stefan S. Nicolau”

12.Institutul Antropologice "Francisc I. Rainer"

13.Institutul de Speologie ”Emil Racovita”

14.Institutul de Lingvistica ’lorgu lordan - Al. Rosetti”
15.Institutul de Istorie si Teorie Literara "George Calinescu”
16.Institutul de Arheologie "Vasile Parvan"

17.Institutul de Istorie "Nicolae lorga"

18.Institutul de Filosofie si Psihologie ”Constantin Radulescu Motru”
19.Institutul de Etnografie si Folclor Constantin Brailoiu”

20.Institutul de Studii Sud Est Europene

21.Institutul National de Cercetari Economice ’Costin C. Kiritescu”
22.Institutul de Cercetare a Calitatii Vietii

23.Institutul de Cercetari Juridice ,,Acad. Andrei Radulescu”

24.Institutul de Mecanica Solidelor

25.Institutul de Cercetari pentru Inteligentd Artificiala Mihai Draganescu”
26.Institutul de Istorie "G. Baritiu" Cluj-Napoca

27 .Institutul de Lingvistica si Istorie Literara “Sextil Puscariu” Cluj Napoca
28.Institutul de Chimie Macromoleculara ’Petru Poni” lasi

29.Institutul de Istorie "A. D. Xenopol"

30.Institutul de Arheologie lasi

31.Institutul de Informatica Teoretica Iasi

32.Institutul de Chimie Timisoara ”Coriolan Dragulescu"

II. TEZA DE DOCTORAT Elaborare si sustinere

Studiile universitare de doctorat se finalizeazd prin elaborarea si sustinerea
publica a unei teze de doctorat. Teza de doctorat trebuie sa fie rezultatul unei
cercetdri stiintifice §i sd confind rezultate originale in domeniul cunoasterii
stiintifice.

Aceasta este rezultatul unei activitati de cercetare stiintifica desfasuratd de
studentu-doctorand sub coordonarea conducatorului de doctorat, pe parcursul
programului de studii universitare de doctorat.
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Criteriile de evaluare a calitatii unei teze de doctorat urmaresc rezultatele de
cercetare prezentate in teza, obtinute in cadrul programului de studii universitare
de doctorat. La aprecierea tezei de doctorat, referentii evalueaza si rezultatele
stiintifice publicate sau acceptate pentru publicareF.

Studiile universitare de doctorat se finalizeaza prin sustinerea publica a tezei
de doctorat, lucrare originald in care este obligatorie mentionarea sursei pentru
orice material preluat.

Studentul-doctorand este autorul tezei si 1si asuma corectitudinea datelor si
informatiilor prezentate in teza, a opiniilor formulate si a demonstratiilor facute in
teza.

Conducatorul de doctorat raspunde impreuna cu autorul tezei de respectarea

standardelor de calitate sau de etica profesionala, inclusiv de asigurarea
originalitatii continutului.

A. Verificarea similitudinilor

In cazul in care sunt indeplinite toate obligatiile din planul studiilor
universitare de doctorat si cele prevazute in contractul de studii,
studentuldoctorand si conducatorul de doctorat pot face demersurile pentru
sustinerea tezei de doctorat.

Studentul-doctorand completeaza in 3 exemplare Cererea referitoare la
demararea procedurilor de analiza a similitudinilor si de evaluare a tezei de
catre comisia de indrumare (Anexa 1 pct.g) si formularul Date verificare
ANTIPLAGIAT (Anexa 2).

Cererea referitoare la demararea procedurilor de analiza a similitudinilor si
de evaluare a tezei de cdatre comisia de indrumare, avizata de conducatorul de
doctorat, va fi insotita de teza de doctorat in format digital. Cererea va fi
inregistrata la institutul organizator de doctorat (IOD), apoi la registratura
Academiei Romane. Dupa inregistrarea acesteia, cererea scanatd impreuna cu teza
de doctorat in format digital si formularul Date verificare ANTIPLAGIAT in
format word, se vor transmite la adresele de email: marianap@acad.ro si
scosaar@acad.ro. In adresa de e-mail se va mentiona de citre studentul-doctorand
solicitarea privind verificarea tezei de doctorat.

Durata verificarii nu poate depasi 30 zile de la depunere.

Raportul de similitudini este transmis conducatorului de doctorat pe baza
caruia va intocmi in doud exemplare Rezolutia conducdtorului de doctorat
(Anexa 3 pct.i). Totodata Raportul de similitudini va fi transmis
studentuluidoctorand si Compartimentului SCOSAAR si Studii Postdoctorale.
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B. Comisia de indrumare. Presustinerea tezei de doctorat

Pentru desfasurarea doctoratului, studentul-doctorand este sprijinit de o comisie
de indrumare, formata din 3 membri care pot face parte din echipa de cercetare a
conducatorului de doctorat, din alte persoane afiliate scolii doctorale sau din
cadre didactice si de cercetare neafiliate acesteia. Studentul-doctorand sustine
teza de doctorat in fata Comisiei de indrumare, presustinere care poate fi publica.
Dupa presustinere conducatorul de doctorat si comisia de indrumare decid asupra
depunerii oficiale a tezei si organizarii sustinerii publice (Anexa 4 pct.s). Procesul
verbal, in doua exemplare, va fi insotit de referatul de acceptare al conducatorului
de doctorat. Durata evaludrii tezei in comisia de indrumare nu poate depasi 30
zile. Aceastad perioada se poate prelungi cu maximum 30 de zile 1n situatii
temeinic justificate. La dosarul de doctorat se va atasa documentul ce specifica
motivele care au stat la baza prelungirii procesului de evaluare.

In cazul in care comisia de indrumare recomanda imbunitatirea, adaugarea unor
informatii in teza de doctorat care modifica structura tezei care a fost verificata
prin sistemul antiplagiat sau propune refacerea tezei pana la o anumita data teza
va fi reanalizatd atit in ceea ce priveste similitudinile cat si de cdtre comisia de
indrumare.

C. Depunerea oficiala a tezei de doctorat la Institutul in cadrul caruia
studentul-doctorand si-a desfisurat activitatea doctorali

In vederea demaririi procedurilor pentru sustinerea tezei de doctorat, la nivelul
institutului organizator de doctorat (I0D), studentul-doctorand si conducatorul
stiintific vor tine seama de prevederile impuse de legislatia in vigoare pentru
organizarea si sustinerea publica a tezei de doctorat.

Perioada optima pentru parcurgerea tuturor etapelor necesare sustinerii publice
a tezei de doctorat este de cel putin 120 zile (4 luni) inainte de epuizarea
termenului prevazut in Contractul de studii universitare.

Anexele ce vor sta la baza intocmirii dosarului de sustinere a tezei de doctorat
vor fi Intocmite astfel:

- (Anexa 1 pct.q) (3 exemplare: un exemplar la 10D si doud exemplare la IOSUD);

- (Anexa 2) (2 exemplare: un exemplar la 10D si un exemplar la IOSUD);
- (Anexa 3 pct.i) (2 exemplare: un exemplar la 10D si un exemplar la IOSUD);

- (Anexa 4 pct.s) (2 exemplare: un exemplar la 10D si un exemplar la IOSUD);

- (Anexa5 pct. h) (2 exemplare: un exemplar la 10D si un exemplar la IOSUD);
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- (Anexa 6 pct.w) (2 exemplare semnate pe fiecare pagina: un exemplar la 10D si un
exemplar la IOSUD);

- (Anexa 7 pct. X) (2 exemplare: un exemplar la 10D si un exemplar la IOSUD);

- (Anexa 8 pct. K) (3 exemplare: un exemplar la I0D si doua exemplare la IOSUD);

- (Anexa 9 pct. |) (2 exemplare: un exemplar la 10D si un exemplar la IOSUD);

- (Anexa 10 pct. p) (2 exemplare: un exemplar la 10D si un exemplar la IOSUD);

- (Anexa 11 pct. n) (2 exemplare: un exemplar la I0D si un exemplar la IOSUD);

- (Anexa 12 pct.o) (2 exemplare: un exemplar la IOD si un exemplar la IOSUD);

- (Anexa 13) (2 exemplare: un exemplar la 10D si un exemplar la IOSUD)
- (Anexa 14 pct. t) (2 exemplare: un exemplar la 10D si un exemplar la IOSUD)

In urma obtinerii deciziei din partea conducatorului de doctorat si a membrilor
comisiei de indrumare asupra depunerii oficiale a tezei si organizarii sustinerii
publice, studentul-doctorand preda la IOD, urmatoarele DOCUMENTE:

1.1, DOCUMENTE iN FORMAT PRINTAT:

1.11.

1.1.2.

1.1.3.

1.14.

1.15.

1.16.

1.1.7.

1.1.8.

1.1.9.

Cererea referitoare la demararea procedurilor de analiza a similitudinilor
si de evaluare a tezei de citre comisia de indrumare (Anexa 1 pct.q)

Referatul conducdatorului de doctorat de acceptare a tezei (2 exemplare:
un exemplar pentru 10D si un exemplar pentru IOSUD);

Rezolutia conducdtorului de doctorat cu privire la Raportul de
Similitudine (Anexa 3 pct.i);

Procesul-verbal de la prezentarea tezei de doctorat in fata comisiei de
tndrumare (Anexa 4 pct.s);

Teza de doctorat si anexele sale (cel putin 4 exemplare: doua exemplare
la IOD cel putin si doud exemplare la IOSUD);

Rezumatul tezei de doctorat in limba romdna si, respectiv, intr-o limba de
circulatie internationald, care include cuprinsul tezei de doctorat,
cuvinte-cheie si sinteza partilor principale ale tezei de doctorat (cite un
exemplar din fiecare, un exemplar la IOD si un exemplar la IOSUD);
Declaratia semnatai de studentul-doctorand privind asumarea raspunderii
asupra tezei si luarea la cunostinta a prevederilor legale referitoare la art.
143 alin (4) si art. 170 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011 si,
respectiv, la art. 65 alin. (5)-(7) si art. 66 alin.(4) din Codul studiilor
universitare de doctorat modificat prin HG nr. 134/2016 (Anexa 5 pct. h);
Curriculum Vitae al studentului-doctorand (2 exemplare tiparite, semnate
in original pe fiecare pagind, un exemplar pentru 10D si un exemplar
pentru IOSUD);

Lista publicatiilor rezultate in urma cercetarii stiintifice din programul de
studii doctorale, publicate sau acceptate spre publicare, daca este cazul,
semnatd de studentul-doctorand si de conducdtorul de doctorat §i copii
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scanate ale respectivelor publicatii (Anexa 6 pct.w). Dosarul de doctorat
in format fizic va contine un articol relevant tiparit;

1.1.10. Declaratia studentului doctorand privind optiunile acestuia referitor la
publicarea tezei de doctorat pe platforma nationald (Anexa 7 pct. X);

1.1.11. Propunerea  conducatorului/conducitorilor de doctorat  privind
componenta comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat (Anexa 8
pct. K);

1.1.12. Curriculum Vitae al fiecarui membru din comisia de doctorat (2
exemplare tiparite, semnate in original, un exemplar pentru 10D si un
exemplar pentru IOSUD).

1.2. DOCUMENTE iN FORMAT DIGITAL:

1.2.1. Un stick pe care sunt inscrise:

O Teza de doctorat si anexele sale (un fisier pdf editabil care contine atit
textul integral al tezei de doctorat cat si cuprinsul si bibliografia);

ORezumatul in limba romdnd al tezei de doctorat impreund cu cuvinte-
cheie si cuprinsul (alt fisier in format pdf editabil);

O Rezumatul intr-o limba de circulatie internationald al tezei de doctorat
impreund cu cuvintele-cheie si cuprinsul (alt fisier in format pdf
editabil);

OCurriculum Vitae al studentului-doctorand,;

O Curriculum Vitae al fiecarui membru din comisia de doctorat semnat
in original (scanat distinct pentru fiecare membru in parte).

O Copii scanate ale publicatiilor rezultate in urma cercetdrii stiintifice din
programul de studii doctorale, publicate sau acceptate spre publicare
(scanate distinct fiecare articol/publicatie etc.);

O Lista publicatiilor rezultate in urma cercetdrii stiintifice din programul
de studii doctorale, publicate sau acceptate spre publicare, daca este
cazul, semnati de studentul - doctorand si de conducdtorul de
doctorat atdt in format pdf cat si word

Propunerea conducdtorului/conducdtorilor de doctorat privind componenta
comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat (Anexa 8, pct. k) (3 exemplare)
se va inainta Compartimentului SCOSAAR dupa ce a primit avizul Directorului
de Departament si va fi insotitd de urmatoarele documente in copie: procesul
verbal de presustinere, rezolutia conducatorului de doctorat, sumarul raportului de
similitudini, cv-urile membrilor comisiei. Comisia de doctorat trebuie sa
indeplineasca prevederile art. 67 din Codul studiilor universitare de doctorat,
aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 681/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare.
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Persoana responsabila cu doctoratele din cadrul IOD verifica indeplinirea de
catre studentul-doctorand a tuturor obligatiilor prevazute in contractul si planul de
studii doctorale, inclusiv obligatiile financiare, daca este cazul.

Toate documentele ce constituie dosarul de doctorat trebuie sa fie corecte si
complete.

Institutul organizator de doctorat (IOD) va emite documentul justificativ
inregistrat, care atestd depunerea oficiala a tezei de doctorat in vederea sustinerii
publice si intocmeste referatul preliminar sustinerii publice a tezei (Anexa 9 pct.
1) (2 exemplare).

D. Demararea procedurii de sustinere publici a tezei de doctorat

1. Documentele necesare demararii procedurii de sustinere publica a tezei de
doctorat se depun la institutul organizator de doctorat (I0OD) cu minimum 20 zile
calendaristice Tnainte de data propusa pentru sustinerea publica.

2. Lista documentelor necesare demararii procedurii de sustinere publicad este
urmatoarea:

2.1 Adeverinta care atestd depunerea tezei de doctorat la biblioteca
(Anexa 10 pct. p) (2 exemplare);

2.2 Rapoartele conducatorului de doctorat/conducatorilor de doctorat si
ale referentilor oficiali, membri ai comisiei de doctorat semnate in original
(cate 2 exemplare, un exemplar la IOD si un exemplar la [OSUD). Organizarea
sedintei de sustinere publicd a tezei de doctorat poate fi demaratd de catre IOD
numai dupa ce a primit rapoartele de evaluare ale conducatorului de
doctorat /conducéatorilor de doctorat si ale tuturor referentilor oficiali;

2.3 Dupa aprobarea propunerii conducatorului/conducatorilor de doctorat
privind componenta comisiei de sustinere publicd a tezei de doctorat se
intocmeste Cererea pentru fixarea datei de sustinere publicd a tezei de doctorat.
Acesta va include in mod obligatoriu data, locatia si ora de sustinere,
conducdtorul sau conducatorii de doctorat, precum si locul unde textul integral al
tezei poate fi consultat in format tiparit (Anexa 11 pct. n) (2 exemplare);

2.4 Dupa avizarea cererii pentru fixarea datei de sustinere publica a tezei
de doctorat de catre conducatorul de doctorat si de presedintele comisiei de
doctorat, IOD va afisa cu minimum 20 zile calendaristice inainte de data propusa
pentru sustinere, anuntul sustinerii publice pe site-ul institutului (Anexa 12 pct.o)
(2 exemplare). Cererea avizata, referatele membrilor comisiei si link-ul unde este
afisat anuntul sustinerii publice vor fi transmise Compartimentului SCOSAAR si
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Studii Postdoctorale la adresa de email scosaar@acad.ro. Compartimentul
SCOSAAR si Studii Postdoctorale va posta pe site link-ul primit de la IOD;

2.5 Daca un referent al comisiei de sustinere publicd a tezei de doctorat
nu poate fi prezent la sustinerea publica, este necesara completarea de catre acesta
a unui document (in 2 exemplare semnate olograf) (Anexa 13).

E. Sustinerea tezei de doctorat

Pe baza sustinerii publice a tezei de doctorat si a rapoartelor referentilor
oficiali, comisia de doctorat evaluecaza si delibereaza asupra calificativului pe care
urmeaza sa il atribuie tezei de doctorat. Calificativele care pot fi atribuite sunt:
"Excelent", "Foarte bine", "Bine", "Satisfacator" si "Nesatisfacator".

Daca studentul-doctorand a indeplinit toate cerintele prevazute in programul
de cercetare stiintifica si aprecierile asupra tezei de doctorat permit atribuirea
calificativului "Excelent", "Foarte bine", "Bine" sau "Satisfacator", comisia de
doctorat propune acordarea titlului de doctor.

In cazul atribuirii calificativului "Nesatisficator", comisia de doctorat
precizeaza elementele de confinut care urmeaza sa fie refacute sau completate in
teza de doctorat si solicitd o noud sustinere publica a tezei. A doua sustinere
publica a tezei are loc in fata aceleiasi comisii de doctorat ca si in cazul primei
sustineri. In cazul in care si la a doua sustinere publica se obtine calificativul
"Nesatisfacator”", titlul de doctor nu se acorda, iar studentul-doctorand este
exmatriculat.

Procesul-verbal al sustinerii publice (Anexa 14 pct. t) (2 exemplare) include
anexa cu intrebari si rdsunsuri precum si urmatoarele informatii:

a) calificativul propus;

b) indicarea comisiei de specialitate a CNATDCU careia ii este arondat
domeniul de studii universitare de doctorat in care a fost absolvit programul
de studii;

) data sustinerii publice a tezei de doctorat.

In anexa Procesului-verbal al sustinerii publice se precizeazd motivatia
calificativului acordat si elementele care trebuie refacute/completate in teza de
doctorat.

Institutele au obligatia sa transmitd Compartimentului SCOSAAR s1 Studii
Postdoctorale in maximum 5 zile de la data sustinerii tezei, dosarul de doctorat
atat in format fizic cét si electronic (stick). Teza de doctorat se va depune in doud
exemplare. Un exemplar al tezei de doctorat este destinat Fondului intangibil al
Depozitului legal care va fi depus de cdtre IOSUD la Biblioteca Nationald a
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Romaniei dupa obtinerea titlului de doctor si va fi insotit de un CD ce va contine
teza de doctorat in format pdf editabil.

Dosarul de doctorat

Dosarul de doctorat se constituie in format tiparit si in format electronic
(PDF).
Dosarul de doctorat in format tiparit va contine urmatoarele documente:

Adresa de inaintare la care se va atasa opis-ul documentelor:

a) copie a actului de identitate al studentului doctorand;

b) copia certificatului de nastere al studentului doctorand;

C) copia certificatului de casatorie, daca este cazul/Documentul administrativ care
atestd schimbarea numelui (sentintd judecatoreasca de schimbare a numelui,
etc.);

d) CV-ul studentului doctorand,;

e) decizia de admitere la programul de studii universitare de doctorat;

f) contractul de studii universitare de doctorat si actele aditionale, dupa caz;
Totodata se vor atasa, daca este cazul, deciziile care au intervenit pe parcursul
desfasurdrii doctoratului. De exemplu: prelungiri/intreruperi/perioada de
gratie/schimbare conducator de doctorat/ schimbare titlu teza, etc.

g) cerere semnata de studentul doctorand, inregistrata la Institutul organizator de
doctorat (I0D) s1 Compartimentul SCOSAAR si Studii Postdoctorale, privind
demararea procedurilor de evaluare a tezei de catre comisia de indrumare,
avizata de conducatorul de doctorat, in vederea presustinerii;

h) declaratia semnata de studentul doctorand si de conducatorul de doctorat
privind asumarea raspunderii cu privire la asigurarea originalitatii continutului
tezei de doctorat, precum si a respectarii standardelor de calitate si de etica
profesionala, conform art. 143 alin. (4) si art. 170 din Legea educatiei nationale
nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale art. 65 alin. (5) - (7)
din Codul studiilor universitare de doctorat, aprobat prin Hotararea Guvernului
nr. 681/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

1) se vor atasa urmatoarele documente: Raport sumar de similitudine (raportul
primit pe e-mail de la verificarea similitudinilor), rezolutia conducatorului de
doctorat;

J) se vor atasa urmatoarele documente: referatul intocmit de Institutul organizator
de doctorat (IOD), preliminar sustinerii publice a tezei, planul studiilor
universitare de doctorat;
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K) propunerea componentei comisiei de doctorat, formulatd de conducatorul de

doctorat si aprobatd de Directorul de Departament si de Presedintele
SCOSAAR; |) CV-urile membrilor comisiei de doctorat semnate in original;

m) decizia de numire a comisiei de doctorat;

n)

p)

)

)

v)

cererea pentru fixarea datei de sustinere publicad a tezei de doctorat, avizata de
conducatorul de doctorat si de presedintele comisiei de doctorat, depusa la
Institutul organizator de doctorat (I0OD) cu minimum 20 de zile calendaristice
inainte de data propusa pentru sustinere;

anuntul pentru sustinerea publica, intocmit de Institutul organizator de doctorat
(IOD) cu cel putin 20 de zile calendaristice inainte de data propusd pentru
sustinere;

adeverinta privind depunerea unui exemplar tiparit al tezei de doctorat la
biblioteca;

rapoartele referentilor oficiali, membri ai comisiei de doctorat, semnate in
original;

referatul de acceptare din partea indrumatorului de doctorat/indrumatorilor de
doctorat, semnat/semnate in original;

procesul-verbal al comisiei de indrumare in vederea depunerii tezei de doctorat
la Institutul organizator de doctorat (I0D);

procesul-verbal al sustinerii publice a tezei de doctorat si anexa cu intrebari si
raspunsuri, care contine propunerea de acordare a titlului de doctor, semnat de
toti membrii comisiei de doctorat; u) rezumatul tezei de doctorat;

teza de doctorat si anexele sale;

w)lista publicatiilor rezultate in urma cercetarii stiintifice din programul de studii

X)

doctorale, publicate sau acceptate spre publicare, daca este cazul;

declaratia studentului doctorand privind optiunile acestuia referitor la publicarea
tezei de doctorat pe platforma nationala, in conformitate cu prevederile Hotararii
Guvernului nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor

universitare de doctorat, cu modificarile si completarile ulterioare;

Dosarul de doctorat va cuprinde totodata si urmatoarele acte de studii:

- Copia diplomei de bacalaureat sau echivalenta (copia va fi certificata
conform cu originalul, nume si prenume, semnatura);
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- Copia diplomei de licenta sau echivalentd, insotita de anexele ei, respectiv
foaia matricola sau suplimentul la diploma (copia va fi certificatd conform
Cu originalul, nume si prenume, semnatura);

- Copia diplomei de master/studii aprofundate sau echivalentd, insotita de
anexele ei, respectiv foaia matricolad sau suplimentul la diploma (copia va fi
certificata conform cu originalul, nume si prenume, semnatura);

DOCUMENTE iN FORMAT DIGITAL vor fi ordonate pe stick astfel:

v > METODOLOGIE » model dosar electronic >

Name

Acte de studii
f) Contract_Plan_Anexe
i) Raport similitudini
J) Referat preliminar
[) CV-urile membrilor comisiei de sustinere publica
q) Rapoartele referentilor oficiali
t) Proces-verbal al sustinerii publice
u) Rezumat teza doctorat
w) Lista publicatiilor
[ a) Copie scanata a actului de identitate al studentului doctorand
b) Copie scanata a certificatului de nastere al studentului docterand
@ c) Copie scanata a certificatului de casatorie, daca este cazul
@ d) CV-ul studentului doctorand
[+ ) Decizia de admitere la pregramul de studii universitare de doctorat
@ g) Cerere demarare proceduri de evaluare a tezei
@ h) Declaratie de originalitate
@ k) Propunere comisie sustinere publica
@ m) Decizia de numire a comisiei
n) Cerere pentru stabilirea datei de sustinere a tezei
[+] o) Anunt sustinere publica
&) p) Adeverinta privind depunerea tezei la biblioteca
@ r) Referatul de acceptare al indrumatorului
@ s) Procesul verbal al comisiei de indrumare
@ v) Teza doctorat
@ x) Declaratie publicare teza

@ y) Adresa inaintare catre ministerul educatiei

In folderul denumit Acte de studii se vor regasi urmitoarele documente
scanate, separat fiecare 1n parte: Diploma de bacalaureat sau echivalentd, Diploma
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de licenta sau echivalentd, foaia matricold sau suplimentul la diploma, Diploma
de master/studii aprofundate sau echivalentd, foaia matricold a diplomei de
master.

a)
b)
c)

d)
e)

f)

i 1 > METODOLOGIE » model dosar electronic > Acte de studii
Name

{~] Diploma Bacalaurat

|4\| Diploma Licenta

|#] Diploma Master

i£| Foaie matricola licenta master

|&] Foaie matricola licenta

copie scanatd PDF a actului de identitate al studentului doctorand;

copie scanata PDF a certificatului de nastere al studentului doctorand;

copie scanatd PDF a certificatului de casatorie, daca este cazul/Documentul
administrativ care atestd schimbarea numelui (sentintd judecdtoreascd de
schimbare a numelui, etc.);

copie scanata PDF a CV-ului studentului doctorand;

copie scanatd PDF a deciziei de admitere la programul de studii
universitare de doctorat;

copie scanata PDF dupa contractul de studii universitare de doctorat, dupa
planul studiilor universitare de doctorat si actele aditionale, dupa caz;
Totodata se vor atasa, dacd este cazul, copii scanate PDF dupa deciziile
care au intervenit pe parcursul desfasurarii doctoratului. De exemplu:
prelungiri/intreruperi/perioadd  de  gratie/schimbare  conducdtor de
octorat/schimbare titlu teza etc.; Fiecare decizie va fi scanata separat. Toate
aceste documente vor fi salvate intr-un folder denumit f)
Contract_Plan_Anexe

v N » METODOLOGIE » model dosar electronic » f) Contract Plan Anexe

~
Name

(%] Contract studii

[#] Decizie de transfer

(&) Decizie gratie

@ Decizie modificare titlu teza de doctorat
[+] Decizie prelungire

[£] Planul studiilor individuale

Page 12 of 20



9)

h)

)

copie scanata PDF a cererii semnata de studentul doctorand, inregistrata la
la Institutul organizator de doctorat (I0OD) si Compartimentul SCOSAAR si
Studii Postdoctorale, privind demararea procedurilor de evaluare a tezei de
catre comisia de indrumare, avizata de conducatorul de doctorat, in vederea
presustinerii;
copie scanatd PDF dupa declaratia semnatd de studentul doctorand si de
conducatorul de doctorat privind asumarea raspunderii cu privire la
asigurarea originalitatii confinutului tezei de doctorat, precum si a
respectarii standardelor de calitate si de eticd profesionald, conform art. 143
alin. (4) si art. 170 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile
si completarile ulterioare, si ale art. 65 alin. (5) - (7) din Codul studiilor
universitare de doctorat, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 681/2011,
cu modificdrile si completarile ulterioare;
In folderul denumit i) Raport similitudini se vor atasa urmdtoarele
documente: Raport sumar similitudine (raportul primit pe e-mail de la
verificarea similitudinilor), Raport complet similitudine (raportul primit pe
email de la verificarea similitudinilor), rezolutia conducatorului de doctorat
scan PDF

™ > METODOLOGIE » model dosar electronic > i) Raport similitudini

~
Name

[#] Raport Complet_de similitudine
[#] Raport Sumar de similitudine

@:l Rezolutia conducatorului de doctorat

In folderul denumit j) Referat preliminar se vor atasa urmatoarele
documente scanate in format PDF: referatul intocmit de Institutul
organizator de doctorat (IOD), preliminar sustinerii publice a tezei, planul
studiilor universitare de doctorat si actele aditionale, daca este cazul.
Totodata se vor atasa, daca este cazul, deciziile care au intervenit pe
parcursul desfasurdrii doctoratului. De exemplu: prelungiri /intreruperi/
perioada de gratie/ schimbare conducator de doctorat/schimbare titlu teza,
etc. Fiecare decizie va fi scanatd separat si denumita in functie de specificul
ei: intrerupere, prelungire, perioada de gratie etc.
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v N > METODOLOGIE » model dosar electronic » j) Referat preliminar

N
Name

[#] Decizie de transfer

[&) Decizie gratie

[#] Decizie modificare titlu teza de doctorat
(%) Decizie prelungire

[&] Planul studiilor individuale

[#] Referat preliminar

k) scan PDF dupa propunerea componentei comisiei de doctorat, formulata de
conducdtorul de doctorat si aprobatd de Directorul de Departament si de
Presedintele SCOSAAR;

I) CV-urile membrilor comisiei de doctorat scanate in format PDF, scanate

separat pentru fiecare membru in parte, in folderul denumit 1) CV-urile
membrilor comisiei de sustinere publica;

v » METODOLOGIE » model dosar electronic > [} CV-urile membrilor comisiei de sustinere publica

A
Name

[&] CV conducator de doctorat
[ CV membru comisie .....

[&] CV membru comisie ...

@ CV membru comisie

[&] CV presedinte comisie

m) scan PDF dupa decizia de numire a comisiei de doctorat;

n) scan PDF dupa cererea pentru fixarea datei de sustinere publica a tezei de
doctorat, avizata de conducatorul de doctorat si de presedintele comisiei de
doctorat, depusa la secretariatul scolii doctorale cu minimum 20 de zile
calendaristice Tnainte de data propusa pentru sustinere;

0) scan PDF dupa anuntul pentru sustinerea publica, intocmit de Institutul
organizator de doctorat (IOD) cu cel putin 20 de zile calendaristice inainte
de data propusa pentru sustinere;

p) scan PDF dupa adeverinta privind depunerea unui exemplar tiparit al tezei
de doctorat la biblioteca;

q) rapoartele referentilor oficiali, membri ai comisiei de doctorat, semnate de
acestia, sub forma unor copii scanate PDF pentru fiecare membru in parte,
in folderul denumit: q) Rapoartele referentilor oficiali;
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T™ > METODOLOGIE > model dosar electronic > q) Rapoartele referentilor oficiali

~

Name

[ﬁﬂ Referat ........ numele
|&| Referat .....numele
@ Referat ..numele

r) scan PDF dupa referatul de acceptare din partea indrumatorului de doctorat;

S) scan PDF dupa avizul comisiei de indrumare in vederea depunerii tezei de
doctorat la secretariatul scolii doctorale;

t) scan PDF dupa procesul-verbal al sustinerii publice a tezei de doctorat si
anexa cu intrebari si raspunsuri, care confine propunerea de acordare a
titlului de doctor, semnat de toti membrii comisiei de doctorat;

N > METODOLOGIE » model dosar electronic > t) Proces-verbal al sustinerii publice

~
Name

[£] PV al sustinerii publice

@ Vot membru absent

u) PDF editabi, exclus scan, dupa rezumatul tezei de doctorat (engleza si
romana salvate in folderul denumit u) Rezumat teza doctorat);

v) PDF editabil, exclus scan, dupa teza de doctorat si anexele sale, in format
electronic;

w) scan PDF dupa lista publicatiilor rezultate in urma cercetarii stiintifice din
programul de studii doctorale, publicate sau acceptate spre publicare, daca
este cazul, si copii scanate ale respectivelor publicatii. Se va scana fiecare
articol separate in folderul denumit w) Lista publicatiilor;

™ » METODOLOGIE » model dosar electronic » w) Lista publicatiilor

~

Name

&) Art 1

[ Art2

@ Art 3 etc

&) Lista publicatii

X) scan PDF dupa declaratia studentului doctorand privind optiunile acestuia
referitor la publicarea tezei de doctorat pe platforma nationald, in
conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 681/2011 privind
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aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Compartimentul SCOSAAR si Studii Postdoctorale va transmite dosarul de
doctorat Sectiilor stiintifice din cadrul Academiei Romane spre avizare. Dupa
obtinerea avizului, IOSUD solicitd Ministerului Educatiei intrarea in procedura de
evaluare la nivelul CNATDCU (Anexa 15 pct.y).

Platforma notificd Secretariatul tehnic al CNATDCU cu privire la
finalizarea incarcarii dosarului de catre IOSUD. Secretariatul tehnic al
CNATDCU verifica din punct de vedere administrativ componenta dosarului
electronic de doctorat, in termen de maximum 15 zile de la notificare, si are
obligatia de a semnala I[OSUD respectiv eventualele erori de inregistrare sau lipsa
unor documente. IOD transmite documentele in termen de maximum 3 zile de la
notificare catre [OSUD.

IOSUD completeaza dosarul electronic de doctorat in termen de maximum
2 zile cu documentele primite de la 10D.

Dupa validarea administrativd a dosarului electronic de doctorat de catre
Secretariatul tehnic al CNATDCU, platforma notifica presedintele comisiei de
specialitate a CNATDCU care are arondat domeniul de doctorat vizat pentru
obtinerea titlului de doctor.

Dupa constituirea comisiei de evaluare, platforma notificd presedintele
comisiei de specialitate a CNATDCU si membrii comisiei de evaluare privind
declansarea procesului de evaluare.

Comisia de evaluare analizeaza dosarul electronic de doctorat din
urmatoarele perspective:

a) relevanta stiintifica;

b) impactul potential al rezultatelor si masura in care teza aduce contributii
substantiale la cunoastere;

C) originalitatea si caracterul inovativ sau creativ $i masura in care studentul
doctorand demonstreaza abilitdti de gandire critica independenta;

d) maésura in care studentul doctorand a utilizat in mod adecvat metodele si
metodologiile de cercetare;

e) masura in care modalitatea de prezentare a informatiilor in cadrul tezei este
adecvata;

f) masura in care studentul doctorand demonstreaza intelegerea literaturii
relevante in domeniu si familiarizarea cu aceasta;

g) masura in care rezultatele prezentate in teza au fost publicate sau acceptate
spre publicare, In urma evaluarii de catre evaluatori externi (prin peer
review), ori stau la baza unor cereri de brevet sau a unor aplicatii ori
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masura 1n care rezultatele prezentate in teza au potentialul de a fi publicate
in acest fel sau de a fi aplicate;

h) respectarea normelor de buna conduita in activitatea de cercetaredezvoltare;

1) respectarca standardelor de etica profesionald, inclusiv existenta
plagiatului, in cadrul tezei si/sau al activitatilor.

In cazul in care membrii unei comisii de evaluare au constatat
nerespectarea standardelor de eticd profesionald, inclusiv existenta plagiatului, in
cadrul tezei si/sau al activitatilor care au dus la realizarea acesteia, Consiliul
general al CNATDCU analizeaza responsabilitatea conducatorului de doctorat sau
a scolii doctorale si decide aplicarea masurilor prevazute de art. 170 din Legea nr.
1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

I11. INVALIDAREA TEZEI DE DOCTORAT

In cazul in care decizia CNATDCU este de invalidare a tezei de doctorat,
platforma notificd Secretariatului tehnic al CNATDCU si IOSUD/IOD aceasta
decizie insotita de raportul sintetic de evaluare, conform art. 168 alin. (8) din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
In cazul in care CNATDCU emite decizie de invalidare dupa evaluarea unei teze
retransmise CNATDCU conform prevederilor art. 168 alin. (8) din Legea nr.
1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, Secretariatul tehnic al
CNATDCU propune ministrului educatiei si cercetdrii neacordarea titlului de
doctor. In acest caz, ministrul educatiei si cercetirii emite ordin de neacordare a
titlului.

IOSUD/IOD comunica decizia CNATDCU studentului doctorand in termen de
maximum 15 zile de la notificare.

Deciziile CNATDCU pot fi contestate in termen de 15 zile de la primirea
acesteia de catre studentul doctorand.

Contestatia se inregistreaza la Ministerul Educatiei, insotitd de adresa de
comunicare din partea IOSUD privind decizia CNATDCU, si se incarca in
platforma de Secretariatul tehnic al CNATDCU in termen de maximum 5 zile de
la Inregistrare.
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Decizia CNATDCU cu privire la solutionarea contestatiei este semnata de
presedintele Consiliului general, inclusiv prin mijloace electronice, si incarcatad in
platforma.

Platforma notifica Secretariatul tehnic al CNATDCU cu privire la decizia
CNATDCU.

Secretariatul tehnic al CNATDCU comunica studentului doctorand si
IOSUD/10D decizia CNATDCU, in termen de 15 zile de la notificare.
CNATDCU nu reia analiza dosarelor privitoare la teze de doctorat care au
fost analizate si invalidate o singura datda de catre CNATDCU si care nu se
transmit 1n termenul de un an de la invalidare, precum si a dosarelor privitoare la
teze de doctorat care au fost analizate si invalidate de doua ori de catre
CNATDCU, potrivit prevederilor art. 168 alin. (8) din Legea nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare.

IV. CONFERIREA TITLULUI DE DOCTOR

CNATDCU, in urma evaluarii dosarului de doctorat, propune ministrului
educatiei si cercetarii acordarea sau neacordarea titlului de doctor.

Acordarea titlului de doctor este propusa de CNATDCU si este aprobata
prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii, in conformitate cu prevederile art.
168 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, si cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 681/2011 privind aprobarea
Codului studiilor universitare de doctorat, cu modificarile si completarile
ulterioare.

In baza deciziei CNATDCU privind acordarea titlului de doctor, ministrul
educatiei si cercetarii acorda titlul de doctor prin ordin.

Dupa completarea ordinului de ministru in platforma si pe baza optiunilor
de publicare completate de IOSUD in platforma, teza si anexele devin publice pe
platforma nationald in conformitate cu prevederile art. 168 alin. (9) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale art.
66 din Hotararea Guvernului nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor
universitare de doctorat, cu modificarile si completarile ulterioare.

Calitatea de student-doctorand inceteaza la acordarea titlului de doctor sau
la emiterea dispozitiei de exmatriculare.
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