ACADEMIA ROMANA Se aprobi,
11.05.2023 PRESEDINTE,
Acad. loan-Aurel Pop

ANUNT

Academia Romana cu sediul in Calea Victoriei, nr. 125, sector 1, Bucuresti, scoate la concurs
1 (unu) post vacant contractual de executie, de sofer treapta | (conducator auto), norma
intreaga, durata nedeterminata, in cadrul Serviciului Administrativ si Transporturi din Directia
Tehnico-Administrativa.

Acte necesare pentru intocmirea dosarului de concurs:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului afisat pe site-ul Academiei Roméane
la sectiunea Resurse Umane;

b) copia actului de identitate, aflat in termen de valabilitate;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea Tn muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului;

f) certificat de cazier judiciar sau declaratie pe proprie raspundere ca nu are antecedente
penale care sa-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazad, cu obligatia
prezentarii cazierului judiciar 1n original pana la data primei probe de concurs;

g) adeverinta medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului;

h) aviz de la medicul de medicina muncii pentru functia de sofer din care sa rezulte ca este
“Apt pentru functia de sofer”;

I) recomandare scrisa de la ultimul loc de munca;

J) curriculum vitae detaliat, model comun European datat si semnat pe fiecare pagina.

Nota: Copiile de pe actele previzute la lit. b) — e) se prezinta insotite de documentele
originale, in vederea certificarii cu mentiunea "conform cu originalul” de catre secretarul
comisiei de concurs.

Dosarele de concurs se depun exclusiv la sediul Academiei Romane numai pana la data
de 25.05.2023 (inclusiv), in intervalul orar 09:00 — 13:00, la camera 29 dupa inregistrarca
dosarului de concurs la Registratura Generala a Academiei Romane, iar codul de candidat se va
Tnmana de catre secretarul comisiei de concurs fiecarui candidat in parte.

Rezultatul selectiei dosarelor se afiseaza la sediul Academiei Romane si pe site-ul institutiei
n data de 30.05.2023.



Conditiile generale necesare ocupérii unui post de natura contractuala

Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de
fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana
candidata la post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea,;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de
a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-
a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a
interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii.

Cerintele specifice postului:

> Studii: minimum studii medii;

» Posesor de permis conducere, minimum categoria B;

» Vechime in munca: minimum 10 ani, din care cel putin 5 ani sa fie efectuati in functia de
sofer/conducitor auto;

» Declarat “APT” din punct de vedere medical;

» Declarat “APT” din punct de vedere psihologic;
» Disponibilitate pentru program de lucru flexibil;
» Disponibilitate pentru deplasari.

Cunostinte/competente:

v Cunoasterea legislatiei si a reglementirilor in domeniul rutier, cu completarile si
modificarile la zi, atat cea nationala cat si cea internationala,

v Cunostinte minime de mecanicd auto pentru buna Iintretinere si exploatare a
autoturismului.

Aptitudini/deprinderi: comunicare verbala si in scris, lucru in echipa, diplomatie in relatiile
cu persoanele cu care relationeazd 1n exercitarea sarcinilor de serviciu, punctualitate,
responsabilitate, rezistenta la stres si efort specific functiei ocupate.

Bibliografie:

» Legea nr.752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Romane, republicata;

» Statutul Academiei Romane, rectificat si modificat, (Monitorul Oficial nr. 1152 din
03.12.2021);

» Codul de Etica, Regulamentul de Organizare si Functionare al Academiei Romane si
Regulamentul Intern al Academiei Romane;



» OUG nr. 195 / 2002, privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Tematica, stabilitd pe baza bibliografiei
» Legea nr.752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Romane, republicata -

integral,

» Statutul Academiei Romane, rectificat si modificat, (Monitorul Oficial nr. 1152 din
03.12.2021) — Cap. I, I si 1V.

» Codul de Etica, Regulamentul de Organizare si Functionare al Academiei Romane —
Capitolul VI, Sectiunea 2 si Regulamentul Intern al Academiei Romane — integral,

» OUG nr. 195 / 2002, privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare — integral.

Concursul va consta intr-o proba scrisa, proba practica si interviu.

o Proba scrisd si proba practicd Se vor desfasura in data de 07.06.2023, ora 09:00, la sediul
Academiei Romane.

Rezultatele probei scrise si a probei practice se vor afisa la sediul si pe site-ul Academiei
Romane Tn data de 08.06.2023, candidatii promovati fiind cei care au obtinut minimum 70 de puncte
(nota 7) la fiecare din cele doua probe. Numai candidatii promovati la proba scrisa si proba practica
se pot prezenta la interviu.

e Interviul se va desfasura in data de 13.06.2023, ora 10:00, la sediul Academiei Romane.

Rezultatul interviului se va afisa la sediul si pe site-ul Academiei Roméne Tn data de
14.06.2023, candidatii promovati fiind cei care au obtinut minimum 70 de puncte (nota 7).

Rezultatul final al concursului se va afisa la sediul si pe site-ul Academiei Roméane Tn data
de 19.06.2023.

Candidatii pot depune contestatii cu privire la selectia dosarelor/proba scrisa/proba
practica/interviu in termen de o zi lucratoare de la data afisarii rezultatelor respective. Contestatiile
se vor depune exclusiv la Registratura Generald a Academiei Romane.

Rezultatele la contestatiile depuse pentru selectia dosarelor/proba scrisd/proba
practica/interviu se vor afisa in termen de o zi lucratoare pe site-ul Academiei Romane.

NOTA: Accesul in institutie si in sala de concurs se va face in baza cartii de identitate in
original, Tn termen de valabilitate, iar candidatii sunt rugati sa se prezinte cu 10 minute inainte de
Tnceperea probelor.

Relatii suplimentare se pot obtine zilnic intre orele 10 - 14 la telefon: 021.212.86.40 int. 250.

Tntocmit,
Serv. Resurse Umane si Salarizare



