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Institutul de Etnografie si Folclor ,,C. Briiloiu” cu sediul in str. Dem. I. Dobrescu nr.9,
sector 1, Bucuresti, organizeazi examen pentru ocuparea unui post de executie:

> Inspector de specialitate IA (studii superioare economice) , cu norma intreaga, pe
perioadd nedeterminatd, in cadrul colectivului Financiar-contabilitate.

Candidatii vor depune toate actele de inscriere la responsabilul cu resurse umane.
Acte necesare pentru intocmirea dosarului de concurs:

- Cerere de inscriere adresata directorului institutului;

- Curriculum vitae, datat §i semnat pe fiecare pagini;

- Cazier judiciar;

- Recomandare de la locul de munci anterior;

- Originalul si copia actului de identitate;

- Originalul si copia carnetului de muncéd/adeverintd de vechime;

- Originalele si copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si a altor specializiri;

- Adeverintd medicald care si ateste starea de sinitate, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Dosarul de concurs se primeste la sediul institutului numai pana la data de 15 ianuarie
2020 (inclusiv), ora 15,00, cand expird termenul limitd al dosarelor. Rezultatul selectirii
dosarelor se afiseazi la sediul institutului si pe site-ul institutiei in data de 16 ianuarie 2020.

Contestatiile cu privire la rezultatul selectdrii dosarelor se depun pani la data de 17 ianuarie
2020, ora 15.00.

Relatii suplimentare se pot obtine la telefon 021.318.39.01 sau la sediul institutului, la
responsabilul cu resurse umane.

Cerintele postului:

* studii superioare in domeniul economic, de lunga durats, absolvite cu diploma de licenti
sau echivalent3;

® cunoasterea i aplicarea legislatiei specifice institutiilor bugetare;
e vechime in domeniul financiar-contabil, minimum 5 ani



o e

* abilitdfi in utilizarea calculatorului §i experientd in utilizarea de soft-uri specializate in
domeniul contabilitatii institutiilor publice si sistemul Electronic de raportare a Situatiilor
financiare din Sectorul Public;

Aptitudini/deprinderi: aptitudini de comunicare; capacitatea de planificare si organizare a
muncii proprii, de gestionare a timpului si a resurselor alocate; asumarea responsabiliatilor;
flexibilitate; adaptabilitate la schimbéri si la situatii de crizi; aptitudinea de a lucra cu oameni
si cu decumente; echilibru emotional; constanti in atitudini si manifestari.

Conditiile necesare ocupirii unui post de naturi contractuald

Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmitoarele conditii:

Are cetdtenia romand si domiciliul stabil in Romania;

Cunoagste limba roména, scris si vorbit;

Are vérsta minima reglementati de prevederile legale;

Are capacitatea deplind de exercitiu;

Are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberatd de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;
Indeplineste conditiile de studii, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

Nu are condamnare definitivd pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia cazului cand a
intervenit reabilitarea.

Concursul va consta intr-o proba scrisa si un interviu.
Proba scrisi se va desfasura in data 20 ianuarie 2020, ora 10, candidatii promovati fiind
cei care au obfinut minimum nota 7. Numai candidatii promovati la proba scrisi se pot
prezenta la interviu.
Contestatiile cu privire la proba scrisd se depun la sediul institutului in termen de o zi
lucrédtoare de la data afisdrii rezultatului.
Interviul se va desfisura in data 22 ianuarie 2020, ora 11,00 la sediul institutului.
Rezultatele finale se afigeaza la sediul institutului si pe site-ul institutiei in data de 27.01.2020
Candidatii pot depune contestatii cu privire la rezultatele concursului in termen de o zi
lucratoare de la data afigdrii rezultatului.
Rezultatele contestatiilor depuse pentru selectia dosarelor, proba scrisi si interviu, se vor
afisa in termen de o zi lucritoare pe site-ul Institutului de Etnografie si Folclor ,,C.
Bréiloiu”.

Tematica
1. Contabilitatea financiard a institutiilor publice; norme metodologice privind organizarea
contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi si instructiunile de aplicare
2. Contabilitatea de gestiune a institutiilor publice

3. Continutul, modul de intocmire si utilizare a registrelor si formularelor privind activitatea

financiari si contabild



4. Norme generale privind documentele justificative si financiar contabile; formele de
inregistrare in contabilitate

5. Salarizarea in institutiile publice

6. Sistemul de raportarea nationala FOREXEBUG

7 .Atributii si competente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice

Bibliografia propusi pentru concurs este:

Regulamentul de organizare si functionare al IEF;

Regulamentul de ordine interioari al IEF;

Legea nr. 82/1991 a contabilitatii republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificirile si completdrile ulterioare;
OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile si completarile ulterioare;

Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fondurile publice, cu
modificérile si completarile ulterioare;

Hotdrarea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritétilor si institutiilor publice pe perioada delegirii si detasarii in alti localitate,
precum si in cazul deplasérii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului;

Hotérarea nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in
strdindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

O.G. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice, aprobatd prin Legea nr. 493/2003, cu modificirile si completarile
ulterioare;

Ordinul nr. 2407/2019 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor
publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte
din procedura de functionare a sistemului national de raportare — F orexebug;

OMFP nr. 923/2014 pentru aprobarea normelor metodologice referitoare la exercitarea
controlului financiar preventive;

OMFP 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind ALOP;

OG nr.19/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv propriu;

OSGG nr. 600/20.04.2018 pentru aplicarea Codului controlului intern/managerial al
entitdtii publice.

Contabil gef,

Ec. Carmen hﬂg&tianu
C A
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