








INSTRUCŢIUNI DE  ÎNTOCMIRE A CERERII PENTRU UN GRANT AL ACADEMIEI ROMÂNE (GAR) PE ANUL 2001





	Cererea pentru atribuirea unui GAR se va întocmi în 3 exemplare şi va fi predată la secretariatul Consiliului pentru Granturile Academiei Române sau expediată prin poştă (scrisoare recomandată). Cererea trebuie să cuprindă toate informaţiile cerute, corecte şi complete în momentul depunerii cererii. Fiecare exemplar de cerere va fi introdus într-un dosar (de încopciat) individual. Cererile care nu conţin informaţiile şi datele corespunzătoare prezentelor instrucţiuni -- necesare în procesul de evaluare -- vor fi returnate solicitantului. Vor fi acceptate numai cererile predate până la termenul limită ( 15 martie 2001); în cazul celor expediate prin poştă se va lua în considerare data poştei. (  15 martie 2001)


	Se recomandă ca membrii Biroului Consiliului GAR precum şi preşedinţii Comisiilor de evaluare să nu depună cereri în calitate de responsabil de proiect de cercetare.


	Secretariatul Consiliului GAR va confirma în scris primirea cererii.





I.	INSTRUCŢIUNI GENERALE


	Înaintea redactării cererii de GAR se recomandă să se citească cu atenţie prezentele instrucţiuni, precum şi Hotărârea Guvernului României nr. 735/1996 (Regulamentul de acordare a granturilor de cercetare).


	Textul se va scrie la un rând, în limitele indicate  pe paginile din formular , dactilografiat clar şi perfect lizibil, pe o singură faţă a foilor. Iconografia (grafice, diagrame, tabele etc.) va fi încorporată în textul proiectului de cercetare, în timp ce fotografiile sau alte materiale ce nu pot fi copiate vor fi incluse în anexă, in 3 seturi.


II.	INSTRUCŢIUNI SPECIFICE PENTRU COMPLETAREA FORMULARULUI


	Precizările care urmează se referă la fiecare pagină şi la fiecare rubrică din cererea de GAR.


(Pagina 1 din formular)


	Nu se completează spaţiul haşurat din această pagină


1.	Titlul proiectului propus: Se va da un titlu descriptiv, specific şi cât mai scurt (maximum 250 caractere, majuscule).


2.	Tip de grant: Se indică printr-o cifră una dintre situaţiile menţionate mai jos:


Cerere individuală de grant (persoană fizică autorizată, în nume propriu,


	conform Ordonanţei Guvernului României nr.25/1995, art.3) 	1


Cerere instituţională de grant (sub girul unei instituţii)	2


Cerere pentru iniţierea unui proiect de cercetare de colaborare 


     	naţională şi/sau internaţională	3


Cerere de participare la un program al Academiei Române	4


3.	Domeniul grantului: Se indică prin două cifre unul din domeniile listate mai jos în care se încadrează proiectul propus:


Filologie şi Literatură	01


Ştiinţe Istorice şi Arheologie	02


Ştiinţe Matematice	03


Ştiinţe Fizice	04


Ştiinţe Chimice	05


Ştiinţe Biologice	06


Ştiinţe Geonomice	07


Ştiinţe Tehnice	08


Ştiinţe Agricole şi Silvice	09


Ştiinţe Medicale	10


Ştiinţe Economice, Juridice şi Sociologie	11


Filosofie, Teologie, Psihologie şi Pedagogie	12


Arte, Arhitectură şi Audiovizual	13


Ştiinţa şi Tehnologia Informaţiei	14

















4.a.,4.b.	Se va marca căsuţa corespunzătoare.


5.a.	Numele şi prenumele responsabilului de proiect: Se înscrie numele şi prenumele unei singure persoane responsabilă în faţa Consiliului GAR pentru activităţile ştiinţifice şi conducerea proiectului de cercetare.


5.b.	Funcţia responsabilului de proiect: Se înscrie funcţia şi titlul ştiinţific


5.c.,5.d.	Se înscrie adresa exactă şi completă (inclusiv codul poştal) precum şi numărul de telefon de la domiciliu


6.a.	Denumirea instituţiei solicitantului: Se înscrie denumirea oficială, completă şi exactă a instituţiei în care lucrează responsabilul de proiect, fără abrevieri, specificând denumirea secţiei, laboratorului, facultăţii, catedrei etc.


6.b.,6.c	Se înscrie adresa exactă şi completă (inclusiv codul poştal) precum şi numărul de telefon, fax şi e-mail a instituţiei. Este important ca aceste date să fie cele la care poate fi abordat cât mai uşor responsabilul de proiect.


6.d.,6.e.	Se marchează cu X căsuţa corespunzătoare.


7.	Se înscrie suma solicitată în mii lei, pentru anul calendaristic 2001 şi anume totalul general din devizul de cheltuieli de la pagina 4 din formularul de cerere.


8.	În cazul în care la realizarea proiectului de cercetare propus participă şi alte instituţii decât cea înscrisă la rubrica 6.a., se vor  menţiona denumirile şi adresele acestora; 


9.	Semnătura responsabilului de proiect, în original pe toate exemplarele cererii, atestă că informaţiile şi datele cuprinse în formularul de cerere sunt exacte, corecte şi complete, confirmă acceptarea responsabilităţii pentru întreaga activitate ştiinţifică desfăşurată în cadrul proiectului şi reprezintă angajamentul că va preda raportul final de activitate.


10.	Semnăturile în original, pe toate exemplarele cererii, certifică autenticitatea informaţiilor şi datelor din formularul de cerere şi acceptarea obligaţiilor care revin instituţiei respective. Se aplică ştampila instituţiei solicitantului. Se lasă necompletat în cazul unui grant solicitat de o persoană fizică, în nume propriu (1  în codul care indică tipul de grant).


(Pagina 2 din formular)


	REZUMATUL PROIECTULUI DE CERCETARE. Trebuie să constituie descrierea succintă a proiectului de cercetare. Se indică obiectivele specifice ale planului de cercetare, cu referiri la aplicabilitatea posibilă a rezultatelor scontate. Se menţionează, pe scurt, metodologia preconizată a fi folosită pentru atingerea obiectivelor propuse. Nu se vor relata realizările obţinute în trecut, şi se va face o prezentare  redactată într-un stil direct şi concis, cât mai explicit. Nu se va depăşi spaţiul alocat.


	PERSONALUL IMPLICAT ÎN REALIZAREA PROIECTULUI, INCLUSIV COLABORATORII EXTERNI ŞI CONSULTANŢII. Se înscriu  toate persoanele din instituţia solicitantului şi din  instituţiile  colaboratoare, începând cu responsabilul de proiect şi celelalte persoane care participă la executarea planului de cercetare. Pentru fiecare persoană se vor indica: numele şi prenumele, funcţiile  profesionale şi titlurile ştiinţifice, denumirea instituţiei în care lucrează, precum  şi data naşterii (ZZ/LL/AA). La rubrica “Rolul în proiect” se specifică poziţia pe care o va avea fiecare persoană în proiectul propus (de ex. responsabil de proiect, colaborator intern sau extern, consultant etc.). Se va folosi o pagină suplimentară, completată în acelaşi format ca şi cel indicat în pagina 2 a formularului, pentru a prezenta informaţiile referitoare la întreg personalul participant la realizarea proiectului.


(Pagina 3 din formular)


	CUPRINSUL CERERII PENTRU UN GRANT DE CERCETARE. Se numerotează în continuare toate paginile incluse în cerere, indiferent dacă sunt pagini din formular sau pagini suplimentare, adăugate formularului. Pagina 3 din formular se va completa după dactilografierea întregului material.


(Pagina 4 din formular)


	PERSONALUL CARE PARTICIPĂ LA REALIZAREA PROIECTULUI


	Numele şi prenumele. Se înscrie numele şi prenumele tuturor persoanelor implicate în realizarea temei, începând cu responsabilul de proiect.


	Rolul în realizarea proiectului. Se specifică rolul fiecărei persoane participante la realizarea proiectului. Persoanele din alte instituţii care participă la realizarea proiectului vor fi înscrise ca "colaborator extern". Funcţiile lor specifice se descriu la rubrica "Justificări" din pagina 5 a formularului.


	























Funcţia de bază. Se înscrie funcţia pe care o deţine în unitatea unde este încadrată persoana respectivă.


	Nr. ore afectate. Se va preciza orientativ numărul total de ore ce vor fi prestate de fiecare persoană pentru realizarea temei.


	DEVIZUL ESTIMATIV AL GRANTULUI


	Se înscriu fondurile solicitate prin prezenta cerere, după cum urmează:


	Cheltuieli cu salarii (opţional): Se stabilesc în funcţie de salariul de bază fără sporuri al persoanelor care lucrează la tema respectivă şi numărul de ore afectate (prevăzute a se desfăşura) conform tabelului cu personalul care participă la realizarea proiectului, inclusiv colaboratori externi.


	Se vor include şi sumele aferente plăţii unor convenţii civile (conform Legii nr. 83/1995) atunci când apare necesitatea fundamentată a unor asemenea convenţii (dacă în tabelul cu personalul care participă la realizarea temei se regăsesc şi persoane cu statut de "colaboratori externi").


	De asemenea, vor fi incluse şi sumele reprezentând obligaţiile către stat: impozit, CAS, CASS, şomaj, calculate potrivit legii şi virate de fiecare unitate plătitoare în parte (prin care se derulează contractul de grant).


	Cheltuielile cu salariile precum şi plata obligaţiilor aferente (impozit, CAS, şomaj etc.) se vor prezenta la decontare pe bază de documente justificative: stat de plată corespunzător numărului de ore aprobat de Comisia de evaluare a grantului, ordine de plată pentru virare impozit aferent, CAS, şomaj etc.


	Cheltuieli materiale (i prestări servicii: Se înscrie suma corespunzătoare procurării materialelor necesare realizării proiectului propus: materiale consumabile, obiecte de inventar (i materiale de informare (i documentare ştiinţific( (c(r(i, publica(ii periodice). Nu se pot angaja abonamente dec(t pe perioada aferent( grantului respectiv. Se pot (nscrie (i sumele aferente pl((ii unor contracte sau convenţii civile de prestări de servicii atunci c(nd apare necesitatea fundamentat( a unor lucrări legate de tema propusă care nu se pot face în unitatea respectivă (efectuarea unor analize şi măsurători speciale etc.)


	Dotări: Se înscrie suma corespunzătoare pentru achiziţionarea de echipamentele şi aparatura de laborator, tehnica de calcul, inclusiv up-grade-urile, pachetele de programe şi altele asemenea, necesare realizării proiectului. Potrivit prevederilor H.G. nr. 735/1996, contravaloarea dotărilor care pot fi acoperite din granturile de cercetare ştiinţifică nu poate dep((i 50% din valoarea total( a grantului. Dotările vor r(m(ne (n administrarea unit((ii de cercetare-dezvoltare cu care s-a (ncheiat contractul de grant, dac( aceasta face parte din sectorul public, sau vor fi predate Academiei Rom(ne, urm(nd a fi trecute ca bunuri proprietate public( (n administrarea uneia dintre institutele Academiei Rom(ne. Nu se va admite decontarea parţială a unor facturi privind procurarea unor echipamente.


	Acţiuni organizate în ţară sau străinătate în vederea realizării temei de cercetare sau valorificării rezultatelor: Include cheltuieli de deplasare în ţară şi străinătate  pentru cooperare şi/sau  participări la manifestări ştiinţifice, publicări de studii, articole legate exclusiv de subiectul proiectului propus, efectuate în perioada realizării acestuia; se vor nominaliza deplasările externe cu indicarea denumirii acţiunilor şi manifestărilor la care se participă, din care să reiasă legătura dintre tema de grant aprobată şi manifestarea respectivă.


	Alte cheltuieli: Se înscriu: regii, amortismente, costul închirierii de echipamente, aparatură precum şi orice alte cheltuieli posibil a fi efectuate conform art. 8 din alin. 1 din H.G. 735/1996.


Decontarea cheltuielilor ocazionate de efectuarea granturilor contractate se va face pe baz( de documente (i facturi originale, care s( ateste realizarea cheltuielilor (i primirea bunurilor ((i nu pe baz( de facturi proforma). Documentele justificative se vor (ncadra strict (n perioada de derulare a contractului de grant.


	Se foloseşte o pagină suplimentară pentru completarea tuturor rubricilor devizului estimativ.


 (Pagina 5 din formular)


JUSTIFICAREA CHELTUIELILOR PREVĂZUTE ÎN DEVIZ


	Se justifică, explică , motivează şi  detaliază toate cheltuielile înscrise în deviz. Justificările se prezintă în ordinea capitolelor din devizul estimativ.


	Continuă pe  pagini suplimentare dacă este necesar.


























(Pagina 6 din formular)


FIŞA BIOGRAFICĂ. Această secţiune conţine datele biografice pentru tot personalul important participant la realizarea proiectului de cercetare. Pentru fiecare persoană se prezintă nu mai mult de 2 pagini dactilografiate.








(Pagina 7 din formular)


ALTE SURSE DE FINANŢARE. Se completează conform instrucţiunilor şi formatului de prezentare indicate în pagina 7-a din formular


(Pagina 8 din formular)


RESURSE TEHNICE ŞI INFRASTRUCTURI DISPONIBILE. Se vor completa cu atenţie rubricile din formular, întrucât informaţiile respective au o  importanţă deosebită în procesul de evaluare a cererii de grant.





III.	INSTRUCŢIUNI SPECIFICE PENTRU REDACTAREA PLANULUI DE CERCETARE


	Se vor oferi informaţii suficiente, precise şi concise pentru facilitarea procesului de evaluare, bazat exclusiv pe aprecierea meritului ştiinţific al propunerii. Datele trebuie să fie cât mai specifice şi mai informative, dar nu redundante. Membrii Comisiilor de evaluare apreciază claritatea şi precizia prezentării drept un criteriu indicativ al unei cercetări focalizate pe scopuri bine definite şi axate pe atingerea obiectivelor specifice ale proiectului propus.


	Planul de cercetare, care nu trebuie să depăşească 10 pagini, va cuprinde informaţii privind:


	a) caracterul fundamental al proiectului de cercetare propus;


	b) ce se intenţionează să se lucreze;


	c) de ce proiectul de cercetare propus este important;


	d) care sunt faptele experimentale ce se vor acumula în direcţia studiilor propuse;


	e) cum se va realiza cercetarea.


	Materialul iconografic (tabele, grafice, fotografii etc.) trebuie să fie cuprins în cele 10 pagini ale planului de cercetare. Se recomandă să se folosească următorul format de prezentare:


	1. Obiectivele specifice (o jumătate de pagină). Se listează obiectivele majore ale planului de cercetare şi se descriu în mod concis şi realist ipotezele de lucru care vor fi testate, precum şi ceea ce se intenţionează să se acumuleze din desfăşurarea studiului propus.


            2. Stadiul actual al cunoştinţelor şi semnificaţia (o pagină). Se prezintă, pe scurt, datele din literatura de specialitate ce fundamentează prezenta propunere şi se evaluează în mod critic contribuţia pe care o poate aduce proiectul propus la lărgirea ariei de cunoaştere a domeniului abordat. Se menţionează, de asemenea, în mod concis, importanţa cercetării prezentate în cerere, corelând obiectivele sale specifice şi rezultatele scontate cu aplicabilitatea lor potenţială, inclusiv posibila publicare într-o    revistă de specialitate cu sistem de referenţi.


	3. Rezultatele ştiinţifice preliminare (două-trei pagini). Se prezintă rezultatele preliminare obţinute recent de către responsabilul de proiect şi colaboratorii săi propuşi a contribui la realizarea proiectului, rezultate pertinente propunerii, precum şi alte informaţii ce ar putea facilita definirea experienţei şi competenţei cercetătorului. Rezultatele preliminare prezentate vor avea o pondere importantă în evaluarea proiectului propus, în măsura în care pot constitui argumente obiective de apreciere a credibilităţii responsabilului de proiect şi a colaboratorilor săi, a fezabilităţii propunerii etc.


	4. Metodele şi protocoalele experimentale (dacă este cazul, fără a depăşi 5-6 pagini). Se descriu modelele experimentale, metodele şi materialele importante de lucru, utilizate în vederea realizării fiecărui obiectiv specific al proiectului. Se prezintă sistemele de colectare, analiză şi interpretare ale datelor experimentale care urmează a fi obţinute. Totodată, trebuie să se descrie noile metodologii propuse a fi folosite în vederea atingerii obiectivelor propuse, precum şi avantajele derivate din aplicarea lor. Se discută dificultăţile potenţiale, limitele metodelor propuse, abordările alternative. Se prezintă un posibil calendar desfăşurător al etapelor principale ale planului de cercetare.


	5. Colaboratorii / consultanţii. Se specifică numele tuturor colaboratorilor şi consultanţilor implicaţi în realizarea proiectului. Se pot ataşa scrisori prin care aceste persoane confirmă participarea lor la proiect. Se va include, totodată, câte o fişă biografică completă conform formatului din formular pentru fiecare colaborator şi consultant, ce va fi plasată după celelalte fişe biografice ale participanţilor la proiect.


	














6. Aranjamente contractuale. Se prezintă explicaţii detaliate privind eventualele aranjamente convenite între instituţia solicitantului de grant şi celelalte instituţii care colaborează la realizarea proiectului propus, inclusiv pentru colaborări internaţionale. Se pot ataşa şi scrisori de confirmare, ce vor fi semnate de o persoană autorizată din partea instituţiilor colaboratoare.	


	7. Bibliografie citată. La sfârşitul planului de cercetare se listează literatura de specialitate marcată în text printr-un număr care să reprezinte referinţele bibliografice clasate în ordinea apariţiei din text. Referinţele trebuie să conţină numele tuturor autorilor, titlul, cartea sau revista de specialitate, numărul volumului, pagina iniţială şi ultimă a materialului publicat, precum şi anul apariţiei. Bibliografia trebuie să fie relevantă, dar nu exhaustivă (nu se vor depăşi 3 pagini).


Autorii lucrărilor ştiinţifice rezultate din această finanţare vor  menţiona în publicaţii anul si numărul contractului GAR de care au beneficiat.


IV.	INSTRUCŢIUNI SPECIFICE PENTRU CONSTITUIREA ANEXELOR.


	Pentru cerererile noi: Se pot anexa fotografii sau alte materiale care nu pot fi copiate în mod corespunzător. Se vor anexa copii a cel mult 5 publicaţii relevante, cuprinsul unor monografii publicate, copii de pe brevete de invenţii.


	Pentru proiectele de cercetare în continuare (care au beneficiat de finanţare prin GAR în anul 2000 şi pentru care se solicită un GAR în continuare pentru anul 2001), se vor prezenta în anexă:


a.	o sinteză a rezultatelor cercetărilor finanţate prin GAR în anul 2000 (cel mult 2 pagini);


b.	lista lucrărilor care concretizează rezultatele obţinute în cadrul proiectului de cercetare GAR 2000, şi anume:


b.1.	lucrări publicate;


b.2.	lucrări prezentate la manifestări ştiinţifice în ţară şi în străinătate;


b.3.	lucrări sub tipar sau acceptate spre publicare;


b.4.	lucrări trimise spre publicare (cu indicarea datei trimiterii), dar încă fără răspuns de acceptare.


Pentru lucrările din toate categoriile enumerate (b.1. - b.4.) se vor indica: autorii, titlul lucrării, denumirea periodicului, an, volum, nr., sau, după caz, denumirea manifestării ştiinţifice, data şi locul în care s-a desfăşurat.


c.	câte un exemplar din lucrările publicate, prezentate în lista indicată la punctul b.1.; în cazul lucrărilor comunicate la manifestări ştiinţifice (punctul b.2.), se recomandă să se prezinte în copie (extras) lucrările apărute în volumul de rezumate sau de lucrări in extenso ale manifestării ştiinţifice respective.


Informaţiile solicitate se referă la lucrările responsabilului de proiect şi ale membrilor colectivului de cercetare înscrişi în granturile finanţate în 1998 şi au o importanţă deosebită în procesul de evaluare.


d.	participări la alte tipuri de manifestări ştiinţifice naţionale sau internaţionale (cursuri, seminarii)


e.	colaborări cu parteneri din străinătate


f.	contribuţii la realizarea unor teze de doctorat


g.	alte beneficii inclusiv de natură materială


�











Informaţii adiţionale: Secretariatul GAR, D-na Alexandrina Popescu – secretar ştiinţific        


  coordonator


 Tel: 650 76 80/151  /115        E-mail: lili@acad.ro; 


			         659 48 66





	VĂ MAI RUGĂM CA ODATĂ CU CEREREA DE GAR SA DEPUNEŢI LA SECRETARIATUL GAR ŞI UN PLIC TIMBRAT CORESPUNZĂTOR, PE CARE SĂ SCRIEŢI NUMELE ŞI ADRESA LA CARE DORIŢI SĂ VĂ FIE COMUNICAT REZULTATUL EVALUĂRII CERERII DUMNEAVOASTRĂ.
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VĂ rugăm să reţineţi că după termenul limită anunţat nu se mai primesc cereri de grant.











